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T kommun

Riktlinjer for Utlimnande av allminna och offentliga handlingar

Vem som helst har ritt att ta del av en allmén handling som forvaras av myndigheten.
Detta kan ske helt anonymt, kommunen har heller inte ritt att fraga varfor nagon vill
fa ut handlingen. Undantaget dr forstas sekretessbelagda handlingar som inte far
lamnas ut till vem som helst. I vilka fall sekretessbelagda far limnas ut framgar av
Sekretesslagen 14 kap.

Nagra exempel pa material som kan vara hemligt dr information som kan:

e hota rikets sikerhet eller forhallandet till nagot annat land eller mellanfolklig
organisation

® intresset att forebygga eller beivra brott

e skyddet av den enskilda individens personliga eller ekonomiska situation

® intresset att bevara djur eller vixter.

En begidran om att fa ta del av en allmén handling ska provas skyndsamt. Utlimnandet
kan fa dr6ja om det av hinsyn till arbetets behoriga gang inte kan ske omedelbart, men
huvudregeln ir att det ska ske omedelbart pa stillet.

Den som i forsta hand avgoér om handlingen &r allmén och offentlig 4r den tjansteman
som har hand om handlingen. Om denna dr osdker pa om handlingen kan limnas ut
ska avgorandet Overlatas till myndigheten, det vill siga namnden eller styrelsen. For
att inte behova kalla in hela nimnden for att avgora en sadan fraga ar det lampligt att
namnden delegerar beslutanderitten i dessa fragor till nagon, exempelvis ordférande
eller chefstjansteman.

Observera att delegation inte kan ges till fortroendevald och tjansteman. Det strider
mot kommunallagens regler om sa kallade blandad delegation. Delegation ges till
fortroendevald eller tjdnsteman.

Om myndigheten végrar att limna ut en allmén handling, till exempel med hinvisning
till sekretess ska den sokande upplysas om mojligheten att hos Kammarritten dverklaga
beslutet. Beslutet om att viigra utlimnande ska ske skriftligt.

Som nédmnts ska vi snarast mojligt pa stéllet tillhandahalla begérd handling. Detta
innebdr att den s6kande utan avgift far skriva av handlingen, fotografera, spela in eller
pa annat sitt avbilda handlingen. Om handlingen inte finns pa papper utan finns lagrad i
en dator ska vi stélla den teknik som behovs till forfogande.

Om kopia Onskas pa handlingar har vi ritt att ta betalt for detta. Taxa for kopiering ska
faststéilla av Kommunfullméktige.
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Hemlig handling

En allmén handling som innehaller sekretessbelagda uppgifter far hemligstimplas. Det
ar dock i allmédnhet inte nodvéndigt att sétta pa en stampel for att en handling ska vara
hemlig. Enligt lagtexten far ingen annan benamning @n ordet hemlig anvindas. Uttryck
som konfidentiell”, “fortrolig” eller “endast for tjdnstebruk™ &r helt verkningslost.

Om nagon begir att fa ut en hemlig handling sa ska fragan om utlimnande av
handlingen provas pa vanligt sdtt som beskrivits ovan. Hemligstamplingen innebir
alltsa inte i sig att en fraga om utlimnande ska avslas blankt utan hemligstimplingen
ska uppfattas som en varningssignal. Att en uppgift i handlingen 4r hemlig betyder inte
att hela handlingen dr hemligt. Om nagon begir att fa se en handling som delvis &r
hemlig 4r man skyldig att visa upp den del som ir offentlig och pa nagot sitt ticka Gver
den del som &dr hemlig.
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