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SERVICENAMNDENS UPPGIFTER
Ovetgtipande ansvar

Servicenimnden ansvarar for uppgifter avseende kommunens fastigheter, gator, vigar, parker och 6vriga
allminna platser savida inte sadan forvaltning uppdragits at annan nimnd eller styrelse.

Servicenimnden dr kommunens samordnande och verkstillande organ i frigor om all kommunens
byggnads — och anlidggningsverksamhet avseende nybyggnad samt om — och tillbyggnad savida
kommunfullmiktige i visst fall annat beslutat.

Servicenimnden ansvarar for en samlad kommunal kostproduktion.
Servicenimnden ansvarar for kommunal I'T- drift och dess utveckling,

Servicenamnden ar tillika trafiknamnd

Ansvarsomriden

§1

Nimnden ansvarar f6r de uppgifter som kommunen har f6r gator och parker, fritidshamn, badplatser,
fritidsanldggningar och andra allmianna platser. Namnden fullgor ocksa de uppgifter som kommunen har
enligt annan lag eller férfattning inom dessa omraden.

Nimnden ar ocksa trafiknamnd och ska handligga och besluta i trafiknaimndsirenden enligt ILag
(1978:234) om nimnder for vissa trafikfragor.

Nimnden har dven ansvaret gentemot Trafikverket nir det giller fragor rérande trafik och gator.
Nimnden har dven ansvaret gentemot Trafikverket nir det giller fragor rérande kustnira sjofart.
Nimnden har dven ansvaret f6r kommunalt servicecenter inklusive kommunal fordonssamordning,

1. Forvalta kommunens egna fastigheter — siavida inte sidan forvaltning uppdragits at annan naimnd
eller styrelse- samt i det sammanhanget svara for att byggnader och anliggningar inom
Servicenimndens verksamhetsomrade underhalles och vardas pa ett ekonomiskt och rationellt sitt.

2. Nimnden skall aktivt arbeta med att erbjuda goda milj6er i sina lokaler och fastigheter samt genom
rationell drift bidra till kostnadseffektiva lokaler — och lokalkostnader f6r kommunen.

3. Ansvara f6r kommunens drift och underhall samt utveckling och skétsel av gator, torg, parker,
lekplatser och andra allmanna platser och att liknande anliggningar underhalles och vardas pa ett
ekonomiskt rationellt satt.

4. Efter beslut i kommunstyrelsen ansvara f6r kommunens inhyrda lokaler och fastigheter.

Nimnden ansvarar fOr drift och underhall av gatubelysning dir denna 6vergatt i kommunens 4dgo.

6. Nimnden ansvarar for forvaltningen av kommunens skogs- och jordbruksmarker samt
utarrendering av kommunens markinnehav i enlighet med reglerna i Jordabalken (1970:994) samt
dven handha utarrendering eller uthyrning av fastigheter, som tillh6r kommunen och faller under
nimndens forvaltning;

7. Nimnden ansvarar f6r kommunens skyldigheter som vighallare enligt Trafikférordning
(1998:1270).

o

8. Nimnden ansvarar f6r kommunens bidrag till enskild vighallning och skétsel av
statsbidragsberittigade enskilda vigar, i de fall underhéllsansvaret 6verlimnats till kommunen,
enligt sarskilt reglemente faststallt av Kommunfullmaktige.

9. Ansvara fér kommunens skyldigheter som vighallare samt dérvid besluta 1 drende om bidrag till
enskild vighallning, dir statsbidrag 6verlimnats till kommunen, och i det fall kommunfullmaktige
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inte 1 sarskilt fall annorlunda beslutat bevaka kommunens ritt vid vagféreningar och samfilligheter.

10. Ansvara f6r kommunens lokalvardsverksamhet.

11. Erbjuda kommunkoncernens bolag méjlighet att kopa tjanster inom den férvaltning som nimnden
besitter.

12. Niamnden svarar for kostnader och verkstallighet pa enskilda viagar med en lingd av minst 100m
riknat fran nirmast angrinsande allmin vig eller annan kommunalt underhallen vig, till grind,
inhdgnad av tomt eller motsvarande i avseendet underhallsgrusning, hyvling och sladdning och
snoréjning,

§2
Nimnden ska vidare
e uppmirksamt f6lja frigorna inom sitt ansvarsomrade och gora de framstallningar till
kommunfullmiktige som behovs.
e limna information till allminheten om sin verksamhet.
o arbeta fOr att effektivisera och férenkla regler, rutiner och administration
e vara registeransvarig for de personregister som nimnden fér och férfogar 6ver.
e pi begiran av kommunfullmiktige, kommunstyrelsen eller annan myndighet avge yttrande i drende
som beror nimndens verksamhetsomrade.
o tillse att Servicesnimndens verksamhetsplanering samordnas med den kommunala planeringen i
ovrigt.
e ha ritt att forvirva — och avyttra fast egendom utan strategisk betydelse f6r kommunen dir
torsiljningsvardet understiger tva miljoner kronor.
e beredning och handliggning av drenden om férvirv — och avyttring av fast egendom Gverstigande
2 miljoner kronor for vidare beslut i kommunstyrelsen.
e fOrsaljning av kommunens tomter och industrimark enligt av kommunfullmiktige faststillt pris.
e beredning av drenden gillande uthyrning, eller annan form av upplatelse av fast egendom, fér
beslut 1 kommunstyrelsen.
e ansvara fOr intern postgang med transporter

§3

Nimnden ansvarar for att verksamheten drivs i enlighet med arbetsmiljolagen och féreskrifterna for
arbetsmiljo. Namnden ansvarar ocksa for att skriftligt férdela uppgifter i det systematiska
arbetsmiljoansvaret till forvaltningschefen. Forvaltningschefen kan 1 sin tur fordela arbetsuppgifter inom
organisationen. Forvaltningschef far i sin tur uppdra at en annan anstilld inom kommunen att besluta i
stillet. Beslut om vidaredelegation (delegater) ska anmalas till kommunstyrelsen.

Delegering ftin Kommunfullmiktige

§4
Nimnden far pakalla forrittning enligt § 18 Anliggningslagen

Nimnden far ans6ka om ledningsritt enligt § 15 Ledningsrittslagen.

Ratt att delegera inom nimnden

§5
Nimnden far delegera beslutanderitt enligt § 33 Kommunallagen. Sadant uppdrag att fatta beslut pa
nimndens vagnar fir ges till

e utskott inom namnden
e Jedamot eller ersittare i nimnden
e anstilld hos kommunen.



Beslutanderitten far enligt § 34 Kommunallagen inte delegeras i foljande slag av drenden:
e Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet.

e TFramstillningar eller yttranden till kommunfullmiktige, liksom yttranden med anledning av att
beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmaktige har 6verklagats.

e Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de 4r av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt.

Uppfoljning av verksamhet och ekonomi

§o
Nimnden ska bedriva verksamheten enligt de mal och riktlinjer som kommunfullmiktige har bestimt samt
de foreskrifter som kan finnas i lagar eller f6rordningar.

Nimnden ska till fullmiktige redovisa hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska stillningen ar
under budgetéret enligt av kommunfullmiktige fattat budgetbeslut.

Personal

§7
Nimnden beslutar om de personalfrigor som ror nimndens verksamhetsomrade baserat pa av kommunen
beslutat gemensamt regelverk. Forvaltningschefen anstills och entledigas av kommunstyrelsen.

SERVICENAMNDENS ARBETSFORMER

Sammansittning

§8

Niamnden bestdr av 7 ledamoter och 7 ersattare.
Ersittarnas tjinstgoting

§9
Om en ledamot dr forhindrad att instilla sig till ett ssmmantride eller att vidare delta i ett sammantride
skall en ersittare tjdnstgora i ledamotens stille enligt den av Kommunfullmiktige bestimda ordningen.

Inkallande av ersdttare

§ 10
En ledamot som ir hindrad att delta 1 ett sammantride anmailer detta till nimndens forvaltning som
ser till att inkalla en ersittare till sammantridet.

Ersittaren inkallas enligt den av Kommunfullmaktige bestimda ordningen

Ersittare for ordforanden

§11

Om varken ordféranden, 1:e vice ordféranden eller 2:e vice ordféranden kan delta i sammantridet

utser nimnden en annan ledamot att tillfilligt vara ordférande. Den till dldern dldste ledamoten
tjanstgor som ordforande till dess att den tillfillige ordféranden har utsetts.



Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skil dr hindrad att fullgéra uppdraget f6r en
lingre tid far nimnden_utse en annan ledamot att vara ersittare for ordféranden. Ersittaren fullgor
ordférandens samtliga uppgifter.

Ersittares yttranderitt

§12
Nirvarande men ¢j tjanstgorande ersittare har ritt att delta 1 6verldggningarna men inte i besluten.

SAMMANTRADEN
Tidpunkt

§13

Servicendimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer.
Kallelse

§14
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfiardas till sammantradena.

Kallelsen skall vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantradet samt uppgift
om arendenas omfattning.

Kallelsen skall pa limpligt satt tillstallas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som
far nirvara vid sammantridet senast 7 vardagar fére sammantridet.

Kallelsen skall atf6ljas av foredragningslista. Ordféranden eller sekreteraren pa ordférandens
uppdrag, bestimmer i vilken utstrickning handlingar som tillh6r ett drende pa féredragningslistan
skall bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Nir varken ordforande, 1:e vice eller 2:e vice ordforande kan kalla till ett sammantride skall den till
aldern aldste ledamoten gora detta.

Ordforande

§15
Det dligger Servicesnaimndens ordférande att:

¢ med uppmirksambhet f6lja fragor av betydelse f6r nimndens utveckling och ekonomiska intressen
samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor.

e frimja samverkan mellan Servicesnimndens och kommunens Gvriga nimnder.
Justeting av protokoll

§ 16

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.



Servicenimnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragrafen skall
redovisas skriftligt och justeras innan nimnden avslutar sammantridet.

Reservation

§17

Om en ledamot reserverar sig mot ett beslut ska detta géras innan sammantridet ar slut. Vill
ledamoten dessutom motivera reservationen ska detta goras skriftligt och limnas in innan
protokollet justeras.

Undertecknande av handlingar

§18

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Servicesnimndens skall undertecknas av
ordféranden eller vid forfall f6r denne av 1:e vice ordférande alternativt 2:e vice ordférande och
kontrasigneras av anstilld som nimnden bestimmer.

§19

Handlingar bor upprittas, distribueras, behandlas och férvaras i elektronisk form inom ramen for gillande
lagstiftning. Elektronisk drendehantering ska omfatta samtliga handlingar. I sirskilda fall kan undantag
medges. For arkivhandlingar giller sirskilda regler.

Nitvaroritt

§ 20
Vid sammantride med Servicesnimndens far férvaltningschefen, berord tjansteman eller annan av
nimnden utsedd, vara nirvarande med ritt att delta 1 6verldggningarna men inte 1 besluten.

Jav

§ 21
Den som ir javig i ett drende far inte delta eller narvara vid behandlingen av detta drende.



