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DRIFT- OCH SERVICENAMNDENS UPPGIFTER

1 Kap OVERGIRPANDE ANSVAR

Ansvarsomriden

§1

Drift- och servicenimnden ansvarar £6r att f6rvalta kommunens fastigheter, savida inte sidan
térvaltning uppdragits at annan nimnd eller styrelse samt i det sammanhanget svara for att byggnader
och anldggningar inom Drift- och servicenimndens verksamhetsomrade underhilles och virdas pa ett
ckonomiskt och

rationellt sitt.

Nimnden dr kommunens samordnande och verkstillande organ 1 fraigor om all kommunens
byggnads - och anlidggningsverksamhet avseende nybyggnad samt om - och tillbyggnad savida
kommunfullmiktige i visst fall annat beslutat.

Efter beslut i kommunstyrelsen ansvara f6r kommunens inhyrda lokaler och fastigheter.

Ansvarar fér kommunens drift och underhill samt utveckling och skétsel av gator, torg, parker,
lekplatser badplatser, fritidsanliggningar, hamnar och andra allmidnna platser och att liknande
anliggningar underhélles och virdas pa ett ekonomiskt rationellt sitt, savida inte sidan férvaltning
uppdragits at annan namnd eller styrelse.

Nimnden ansvarar dven for drift och underhdll av gatubelysning.

Nimnden ansvarar f6r kommunens bidrag till enskild vighéllning och skétsel av
statsbidragsberittigade enskilda vigar, i de fall underhallsansvaret 6verlimnats till kommunen, enligt
sdrskilt reglemente faststillt av Kommunfullmiktige.

Ansvara for kommunens skyldigheter som vighallare samt dirvid besluta i drende om bidrag till
enskild vighillning, dir statsbidrag 6verlimnats till kommunen, och i det fall kommunfullmiktige
inte 1 sdrskilt fall annorlunda beslutat bevaka kommunens ritt vid vigféreningar och samfilligheter.

Drift- och servicendimnden 4r tillika trafikndmnd och ska handldgga och besluta i
trafikndmndsdrenden enligt Lag (1978:234) om ndmnder f6r vissa trafikfragor.

Nimnden ansvarar f6r kommunens lokalvardsverksamhet.

Nimnden ansvarar for kommunens servicecenter och kommunal fordonsamo;dning.
Nimnden ansvarar fOr intern postgang med transporter.

Nimnden ansvarar f6r en samlad kommunal kostproduktion.

Nimnden ansvarar fé6r kommunal I'T- drift och dess utveckling.

Nimnden fullgbér ocksa de uppgifter som kommunen har enligt annan lag eller f6rfattning inom dessa
omraden.

Nimnden ansvarar fér férvaltningen av kommunidgd skogs- och jordbruksmark samt utarrendering
av kommunens markinnehav i enlighet med reglerna i Jordabalken (1970:994)
Nimnden handhar dven utarrendering eller uthyrning av fastigheter, som tillhér kommunen och



faller under nimndens f6rvaltning.

Niamnden ska vidare
§2

*  Nimnden skall aktivt arbeta med att erbjuda goda miljSer 1 sina lokaler och fastigheter samt
genom rationell drift bidra till kostnadseffektiva lokaler - och lokalkostnader f6r kommunen

*  Erbjuda kommunkoncernens bolag méjlighet att képa tjanster inom den foérvaltning som
nimnden besitter.

e uppmirksamt folja frigorna inom sitt ansvarsomriade och gora de framstillningar till
kommunfullmiktige som behdvs.

e limna information till allminheten om sin verksamhet.

*  arbeta for att effektivisera och férenkla regler, rutiner och administration

*  vara registeransvarig for de personregister som nimnden fér och férfogar Gver.

*  pd begiran av kommunfullmiktige, kommunstyrelsen eller annan myndighet avge yttrande i
drende som ber6r nimndens verksamhetsomrade.

e tillse att Drift- och servicesnimndens verksamhetsplanering samordnas med den kommunala
planeringen 1 6vrigt.

e ha ritt att avyttra fast egendom utan strategisk betydelse f6r kommunen dir forsiljningsvirdet
understiger tvd miljoner kronor.

§3

Nidmnden ansvarar f6r att verksamheten drivs i enlighet med arbetsmiljélagen och féreskrifterna for
arbetsmilj6. Ndmnden ansvarar ocksd fOr att skriftligt foérdela uppgifter i det systematiska arbetsmilj6 -
ansvaret till férvaltningschefen. Férvaltningschefen kan 1 sin tur férdela arbetsuppgifter inom
organisationen. Férvaltningschef far i sin tur uppdra 4t en annan anstilld inom kommunen att besluta i
stillet. Beslut om vidaredelegation (delegater) ska anmilas till kommunstyrelsen.

Delegering fran Kommunfullmziktige

§ 4
Nimnden far pékalla forrittning enligt § 18 Anldggningslagen

Nidmnden far anséka om ledningsritt enligt § 15 Ledningsrittslagen.

Ritt art delegera inom nimnden

§5

Nimnden fir delegera beslutanderitt enligt 6 kap § 37 Kommunallagen. Sddant uppdrag att fatta
beslut pa nimndens vignar far ges till

e utskott inom namnden
¢ ledamot eller ersattare i namnden

e anstilld hos kommunen.

Beslutanderitten fir enligt 6 kap § 38 Kommunallagen inte delegeras i foljande slag av drenden:
e Arenden som avser verksamhetens mdl, inriktning, omfattning eller kvalitet.

e FPFramstillningar eller yttranden till kommunfullmiktige, liksom yttranden med anledning av att
beslut av nimnden 1 dess helhet eller av fullmiktige har 6verklagats.

*  Arenden som rér myndighetsutévning mot enskilda, om de ér av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt.



Uppfoljning av verksamhet och ekonomi

§6

Nimnden ska bedriva verksamheten enligt de mal och riktlinjer som kommunfullmiktige har bestimt

samt de foreskrifter som kan finnas i lagar eller f6rordningar.

Nimnden ska till fullmiktige redovisa hur verksamheten utvecklas och hur den ekonomiska
stillningen dr under budgetaret enligt av kommunfullmiktige fattat budgetbeslut.

Personal

§7

Nimnden beslutar om de personalfrigor som rér nimndens verksamhetsomride baserat pd av
kommunen beslutat gemensamt regelverk. Férvaltningschefen anstills och entledigas av

kommunstyrelsen.
Kap 2 DRIFT- OCH SERVICENAMNDENS ARBETSFORMER

Sammansiétining

§1

Nimnden bestir av 7 ledamoter och 7 ersittare och ett arbetsutskott bestiende av 3 ledamoter och

3 ersittare.

Ersittanas tjinstgdring

§2
Om en ledamot dr f6rhindrad att instilla sig till ett sammantridde eller att vidare delta i ett
sammantride skall en ersittare tjanstgora iledamotens stille enligt den av Kommunfullmiktige

bestimda ordningen.

Inkallande av ersdttare

§3

En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade anmaler detta till namndenssekreteraren som

ser till att inkalla en ersittare till sammantriadet.
Ersittaren inkallas enligt den av Kommunfullmiktige bestimda ordningen.

Ersdttare for ordforanden

§4

Om varken ordféranden, 1:e vice ordféranden eller 2:e vice ordféranden kan delta i sammantridet
utser nimnden en annan ledamot att tillfalligt vara ordférande. Den till dldern idldste ledamoten
tjianstgor som ordférande till dess att den tillfillige ordféranden har utsetts.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skal dr hindrad att fullgbra uppdraget f6r en



lingre tid fir nimnden utse en annan ledamot att vara ersittare f6r ordféranden. Ersittaren fullgbr

ordférandens samtliga uppgifter.

Ersittares yttranderitt

§5

Nirvarande men ¢j tjdnstgérande ersittare har ritt att delta i 6verldggningarna men inte i besluten.

SAMMANTRADEN

Tidpunkt

§o

Drift- och servicenimnden sammantrider pa dag och tid som ndmnden bestimmer.

Kallelse

§7

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen skall vara skriftlig och innehilla uppgift om tid och plats f6r sammantriadet samt uppgift om

drendenas omfattning,.

Kallelsen skall pa lampligt sitt tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som fir

nirvara vid sammantridet senast 7 vardagar f6re sammantridet.

Kallelsen skall dtf6ljas av féredragningslista. Ordféranden eller sekreteraren pa ordférandens uppdrag,
bestimmer i vilken utstrickning handlingar som tillh6r ett drende pd féredragningslistan skall bifogas

kallelsen.
I undantagsfall far kallelse ske pa annat sitt.

Nir varken ordférande, 1:e vice eller 2:e vice ordférande kan kalla till ett sammantrade skall den till

aldern dldste ledamoten goéra detta.

Ordforande

§8

Det dligger Drift- och servicesnimndens ordférande att:

*  med uppmirksamhet f6lja fragor av betydelse f6r nimndens utveckling och ekonomiska
intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ 1 dessa fragor.

e fridmja samverkan mellan Drift- och servicesnimndens och kommunens 6vriga nimnder.

Justering av protokoll

§9

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Drift- och servicendmnden kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen skall redovisas skriftligt och justeras innan nimnden avslutar sammantridet.



Reservation

§10
Om en ledamot reserverar sig mot ett beslut ska detta gbras innan sammantridet 4r slut. Vill
ledamoten dessutom motivera reservationen ska detta goras skriftligt och limnas in innan protokollet

justeras.

Undertecknande av handlingar

§11
Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av Drift- och servicesndmndens skall undertecknas
av ordforanden eller vid forfall for denne av 1:e vice ordforande alternativt 2:e vice ordférande och

kontrasigneras av anstilld som nimnden bestimmer.

§19

Handlingar bor upprittas, distribueras, behandlas och férvaras i elektronisk form inom ramen for
gillande lagstiftning. Elektronisk drendehantering ska omfatta samtliga handlingar. I sirskilda fall kan
undantag medges. For arkivhandlingar giller sirskilda regler.

Nirvaroritt

§12
Vid sammantride med Drift- och servicesnimndens far férvaltningschefen, berérd tjinsteman eller
annan av nimnden utsedd, vara nirvarande med ritt att delta 1 6verliggningarna men inte i besluten.

Jav

§13

Den som ir jivigi ett drende fir inte delta eller ndrvara vid behandlingen av detta drende.
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